军转落户须知

（只限海淀区）
一、《转业证》
二、《落户介绍信》或《落户通知书》（加盖北京市退役军人事务局印章）

三、《军人公民身份证号码登记表》原件
身份证号码变更的，由变更地派出所开具“公民身份证号码更正证明”

四、存档单位出具的本人基本情况介绍信（须标注籍贯、出生地、婚姻状况、学历等信息）

1、自主择业（逐月）：由区退役军人事务局开具个人基本情况介绍信；

2、计划分配到市属单位：由单位开具个人基本情况证明；

3、计划分配到区属单位：由区退役军人事务局开具个人基本情况介绍信，同时接收单位开具接收证明；

4、自谋职业：由区退役军人事务局开具个人基本情况介绍信，同时原单位开具自谋职业的情况说明；

5、转改文职：由转改文职人员的接收单位开具个人基本情况证明。

六、落户住房材料（详见以下说明）

1、落单位所有住房的（无房产证）：由单位房管部门出具住房证明，出具之前必须由单位负责人与所属派出所进行核实，确保所出具的落户地址能够落户;

2、落单位集体户口的：由落户单位集体户口负责部门出具同意落户证明（写明落户地址），出具之前由单位负责人与所属派出所进行核实，确保能够顺利落户；

3、落个人房产的：出具房产及户口簿等相关材料。

◆落户程序：备齐落户材料→网上查询到信息→分局窗口开具入户通知书→到所属派出所落户；

注：与配偶并户的，出具配偶户口本、结婚证；与子女并户的，出具结婚证、子女户口本和出生医学证明；与父母并户的，出具亲属相关材料。

网上信息查询

◆关注微信公众号“平安北京”→北京警务→网上北京市公安局→户政业务→第16项因工作原因调动办理户口，输入身份证号码进行查询；

注：如出现与实际相冲突，以窗口实际查询为准。

海淀公安分局户政大厅地址：海淀区阜成路67号政务大厅四层户政大厅，联系电话：67466379 

